UBND QUAN HA DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON YET KIEU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
So:144/KH-MNYK Ha Pong, ngay 18 thang 9 ndm 2024
KE HOACH

Céng tic ki¢m tra ndi by nim hoc 2024 - 2025

Cin cir cac van ban phéap luat vé thanh tra;

Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 sau déy goi la
Luit Gido duc nam 2019.

Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B Giao
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1€ trudng mam non.

Thuc hién vin ban s 3035/SGDPT-TTr ngay 04/9/2024 cua So Giao duc
va Pao tao TP Ha No1 vé viée “hudng dan kiém tra ndi bo trudong hoc ndm hoc
2024-2025”

Thuyec hién céng vin sé 592/PGD&DT ngay 16/9/2024 ciia Phong Gido duc
va Dao tao quin Ha Pong vé “hudéng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bd
trudng hoc nam hoc 2024-2025”

Cin ot ké hoach s6 132/KH-MNYK ngay 7/9/2024 cia Truong mim non
yét Kidu vé thue hién nhiém vy ndm hoc 2024- 2025

Truong Mam non Yét Kiéu xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bod
nim hoc 2024 - 2025 nhu sau:

1. Muc dich, yéu ciu, nguyén tic kiém tra:

1. Muc dich.

- Cong tac kiém tra ndi bd trudong hoc 14 mot hoat dong quan Iy thuong
xuyén cia hiéu trudong, 1a mdt yéu cdu tit yéu ctia qua trinh ddi mdi quan ly giao
duc hién nay.

- Qua kiém tra, danh gid ding thuc trang nha truong; chi o nhimng uu,
khuyét diém clia ting td, bo phan, c4 nhan; don dbc, thuc day hoat dong day va
hoc; nang cao hiéu lyc, hiéu qua cua cong tac quan ly;

- Tang cudmng cong tac kiém tra nham diéu chinh nhiing sai sot, han ché
trong qua trinh thyc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu; bién qua trinh kiém
tra thanh qua trinh tu kiém tra, ty danh gia cua can bo, gido vién, nhan vién trong
viéc thuc thi nhiém vu.

- Tim ra cac giai phdp kha thi ning cao hiéu qua cbng tac quan ly, chat
lugng hoat dong day, hoc, gido duc; tu vén, thiic dfiy su phat trién bén ving, gbp
phan thue hién muc tiéu d6i méi cin ban, toan dién gido duc, dao tao.

- Xay dung va ciing cb doi ngil can bd, gido vién, nhan vién co phim chat
dao dirc tt, c6 nang luc va trinh dd chuyén mdn cao; xay dung nha tradng ving



manh, dap ing yéu ciu, nhiém vu clia nganh gido duc.

2. Yéu cAu:

_ T& chite trién khai hoat dong kidm tra va dénh gia két qua kiém tra doi
v&i cac ddng chi can b, gido vién, nhan vién trong Nha truong.

- Noi dung kiém tra phu hop véi nhiém vy d3 dugce phan cong cho tap thé,
c4 nhan, phai gin véi yéu ciu danh gia can bd quan ly, gido vién theo Chuén nghé
nghiép va cac vin ban quy pham phap luét ¢6 lién quan.

- Ban kiém tra ndi bd phai thuong xuyén theo dodi, xem xét, danh gia toan
bo cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd nha trudng trén co s& kiém tra
dbi chidu véi cac quy dinh cta Luat Gido duc va cac van ban phap quy hudng dan
thue hién nhiém vu cia B, So, Phong GD&DT...

_ Kiém tra dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua; phan anh diung
thuc trang vé dbi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thic;
kiém tra duoc td chuc thudng xuyén, kip thoi theo ké hoach

3. Nguyén tic:

- Cdng tac kiém tra ndi bd tai nha trwdmg phai duge thuc hign trén nguyén
tic: Thu trudng vira la ch{l thé kidm tra (kiém tra cap dudi theo chire ning nhiém
vu quan [y nha nucce vé gido duc) vira 1a d6i twong kiém tra (cong khai héa cac
hoat déng, cdc thong tin quan Iy nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

- Kiem tra phai dam bao tinh chinh x4c, khach quan, hiéu qua; phan anh ding
thyc trang vé ddi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh thirc; kiém
tra duoc td chie thudng xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

- Lap hd so kiém tra va luu tri hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
day du, cu thé, 6 chir ky ctia ngudi kiém tra va dbi tuong dugc kiém tra.

1L Pic diém tinh hinh.

1. D6i ngit can b, gido vién, nhan vién trong nha trudng:

- Thudn lgi: Can b quan ly nha trudng co pham chat dao duc tht, trinh do
d20 tao trén chudn, nang lyc quan ly t6t, chuyén mon vimng vang, chi dao tot cac
hoat dong cham séc gido duc trong nha trudng; tham gia day du bdi dudng, tap
huén vé chuyén mén nghiép vu

- Khé khiin: Do dic thi nha truomg c6 100% can b, giao vién, nhan vién
14 ntt, dai da sb chi em hién dang trong d0 tudi sinh né nén ¢6 nhitng thoi diém sb
luong can bd, gido vién, nhan vién nghi thai san nhiéu ciing gay kho khan cho
hoat dong ctia nha truong.

- Két qua kiém tra ndi by ciia ndm triweée:

+ Cac gido vién déu c6 tinh thin doan két, rong tro giap d& nhau.

+ Thyc hién dﬁy du cac loai hd so b sach theo quy dinh

+ X4y dung va trién khai ké hoach hang théng kip thoi, dam bao theo yéu



+ Td chirc thuc hién cac chuyén dé dugc giao theo ké hoach.

+ Cac dot kiém tra chuyén dé hoat ddong cua don vi; kiém tra hoat dong cua
cac td chuyén moén, cac bd phan dat két qua tdt.

Cong tac kiém tra gido vién va nhén vién: Téng sb gido vién nhin vién duoc
kiém tra: 27 gigo vién, nhan vién.

Két qua: 18/22 xép loai gion; 4/22 xép loat kha. Téng s kiém tra nhan
vién nudi dudng: 5/5. Két qua: 5/5 xép loai gidi.

2. Co s& viit chit

- Thudn lpi: Nha trudng d3 dau tv ddy di cac trang thiét bi, d6 ding d6
choi theo dang chung loai, phi hop dé tudi, ding quy dinh vé tiéu chuin k¥ thuat
do6 ding, d6 choi va thiét bi day hoc téi thiéu ding cho GDMN do Bé Gido duc
va Dao tao ban hanh. Nha truong thuc hién tdt viée kiém ké va stra chira kip thon,
thay thé, bé sung, nang cép thiét bi, dd dung, db choi cho cac nhém 16p.

- Kho khdn: Dién tich khudn vién con chat hep khéong dam bao dién tich
binh quén/tré theo diéu 1é trudng mam non.

- Két qua kiém tra ngi bé ciia nim trude:

Pam bao cac diéu kién vé co s& vit chat, trang thiét bj phuc vu cac hoat
déng cham séc, nudit dudng, gido duc tré tai nha truong.

Nhin chung, cong tac kiém tra ndi b nam hoc 2023- 2024 Nha truomg thuc
hién kiém tra dung theo ké hoach kiém tra ndi bd ctiia don vi. Co nhan xét, danh
gia va két luan xép loai sau mdi dot kiém tra. Tap thé su pham nha trudong nhéin
thirc diing dan vé ¥ nghia va muc dich cia viée thanh kiém tra ndi bd. Thue hién
kiém tra ding ndi dung, khach quan, cong khai va nghiém tic. Cac khoan thu
trong nha truong dam bao ding quy dinh cua Nha nudc va duge cdng khai hang
thang. Cac loai hé so s6 sach di, dung yéu cau.

I11. Noi dung kiém tra nim 2024-2025.

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vy cia gido vién
Sé lwong: 7/22 gido vién ( dat 30%)
1.1.Vé phim chdt chinh tri, dao dic, 13i song, y thire 6 chirc ky ludt:

- Nhan thirc tur tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap ludt cua Nha
nuéce; vide chip hanh quy ché cia Nganh, quy dinh cta don vi; vide chép hanh ky
ludt lao dong (dam bao s& lugng, chat lugng ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dirc, nhan cach, 16i séng, y thire ddu tranh chéng céc biéu hién tidu
cuc; su tin nhiém trong df“)ng nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai 46 phuc vu nhin dan va ngudi hoc ...

1.2. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon theo huong doi méi:

- Kiém tra hé so cua gigo vién theo Didu 18 trudng mam non: kiém tra viéc
xay dung ké hoach, soan giao an, cac loai hd so, s6 sach cé lién quan,

- Viéc thyc hién chuwong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc:
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_ Viéc dbi moi phuong phap day hoc (PPDH) va ddi méi kiém tra danh gia
(KTbG): D&i moi PPDH theo dinh huéng phat trién ning lyc, pham chét nguoi
hoc; déi m&i KTDG theo huéng danb gia clia Phong GDDT, S¢ GDDBT, Bo
GDDT.

_ Viée sir dung thi nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc (klem tra truc tiép hodc
gian tiép, dbi chiéu ké hoach day hoc véi gido an); vi€e cai tién, tu sira chita cac
TBDH, ty lam do dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhém chuyén mon, viéc ty hoc, tu boi dudng
dé ning cao trinh d4 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu;

Viée giang day cua giao vién thong qua du gi10, két qua khao sat:

+ Klem tra gio 1én 16p: khi du gio, can bo kiém tra can lap phiéu du gio
(du va xép loi it nhdt 2 tiér), nhan xét gio day theo quan diém phan tich hi€u qua
hoat ddng hoc cua hoc sinh, ddng thoi danh gla viée td chire, kiém tra, dinh hudng
hoat dong hoc cho hoc smh cua glao vién v& thuc hién chuan kién thuec, k¥ ning,
cac nang luc, pham chat can phat trién theo dic thi tiét hoc

+ Két qua day hoc: két qua danh gia kién thirc, k¥ ning ma giao vién dua
ra tai hoat dong duoge duy, két qua danh gia cac muc tiéu da thuc hlen tai thoi diém
kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ciia can bo kidm tra (néu cAn thiét); két qua
kiém tra cac 16p do gido vién day so voi chit luong chung cta toan trudng, cua
dia phuong trong nam hoc.

1.3.Thuwe hién cdc nhi¢gm vu khdc dwgc giao: cong tac chu nhiém, cong
tac kiem nhiém khac nhu: cdng tac doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap
fuat va gigo duc dao dirc cho hoc sinh

1.4. Kha nang phat trién ciia gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, nang
lwe quan Iy va cdc hoat dong xa hoi khac....

2. Kiém tra cdc hoat dfng ciia nha truong

2.1. Kiém tra vé dpi ngii can b, gido vién, nhin vién

Kiém tra sb 1u’orng, chit lwong va co cAu ddi ngd can bd quan ly, nha giao,
nhan vién; tinh hinh bé tri, st dung ddi ngii va hinh thanh, td chirc bd may nha
truéng theo quy dinh.

Déi tuong kiém tra 1a 1anh dao nha truong; hd so kiém tra nhu: Ho so vién
chirc, cac quyet dinh t& chic va quyet dinh phéan cong.

2.2. Kiém tra co sd viit chit

N1 dung kiém tra theo quy dinh v& co s& vat chét va thiét bi trong Diéu 1é
truong hoc, can chd ¥ tap trung vao nhiing ndi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chuc nang;

+ Ban ghé, trang thiét bi d6 dang day hoc, san chot, bii tap, khu vé sinh,
khu dé xe, khu vuc bép an ban tr: du, thiéu, quy cach, chét luong, bao quan, hiéu
qua str dung;



+ Dién tich khudn vién so vdi chuin quy dinh, quy hoach va tha tuc phap
Iy v& quyén sir dung dt dai.

+ Canh quan truong hoc: Cong trudng, twdng rio, cdy xanh, khuén vién,
v¢ sinh hoc duong, méi truong su pham,;

+ Ngéan sach cho hoat dong giang day, gido duc;

- D4i twong kiém tra la 13nh dao phu trach co s& vét chit; hd so kiém tra
nhu; Ho so quan ly ctia 1anh dao, hd so va hoat ddéng cua cac bd phin nhu can bd
thiét bi, can bd y té, phu trach lao ddng, nhin vién bao vé...

2.3. Kiém tra hoat dong va chit lwong giing day, hoc tip cdc mén hoc

- Nbi dung kiém tra;

+ Thuc hién chuong trinh, ng1 dung, ké hoach giao duc.

+ Chét lwong giang day ctia gido vién qua dir gi¢r tham 16p, phong trao dbi
méi phuong phap day hoc, viéc st dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu lam db
dung day hoc cua gido vién;

+ Két qua hoc tap cua hoc sinh: Théng qua viée danh gia tré theo ngay,
thang dua trén cdc tiéu chi, linh vuc.

- Péi twong kiém tra: Lanh dao nha truong, té chuyén mon, gido vién va
cac bd phén lién quan dén ndi dung kiém tra gdm: Hé so luu cia lanh dao nha
truong; hd so va hoat déng ca td chuyén mdn, hd so cta gido vién.

2.4. Kiém tra cong tic quan Iy ciia hi¢u trudng

- No1 dung kiém tra:

+ X4y dung va trién khai thuc hién céc loai ké hoach: quan 1y, b tri, sir
dung, bdi dudng, danh gia xép loai... d6i ngii cdn bo nha gido, nhn vién va ngudi
hoc; viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha truong; xay dung
co s& vit chat, quan 1y thiét bi day va hoc; thyc hién ché d6 chinh sach cia Nha
nude ddi véi can bé, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

+ Viéc thyc hién cong khai theo quy dinh tai Théng tu sb
09/2024/TTBGDP ngay 03/6/2024 ctia B6 Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong
khai hoat dong cua cac co so gido duc thude hé thong gido duc qubc dan, Thong
tws6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B6 Tai chinh Hudng dan vé céng khai
ngén sach ddi voi don vi du toan ngan sach, td chic duge ngan sach nha nudc hé
tro; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia B tai chinh sita d6i, bd
sung mot sd didu cua Thong trr 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai
chinh; thuc hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, té céo. ..

- Dé6i twong kiém tra 1a Hiéu trudng; ho so quan ly cua linh dao nha truong,
truc tiép 1a hiéu truong; hd so lwu va hinh thirc cong khai cua lanh dao nha trudng;
hé so va hoat dong cia van thu, ké toan, tha quy; hd so cac bd phén lién quan.

3. Kiém tra hoat dang ciia cic t6, nhém chuyén mén, cic b phan (thw
vién. thiét bi, tai chinh, van thi... )



Viéc kiém tra chuyén dé t6, nhom, bd phan 1a tay theo chirc nidng, nhiém
vu duge phan cong dé hiéu truong lua chon ndi dung, dbi tuong kiém tra (dam
bao it nhét 1 1an/té/hoc ky)

3.1. Kiém tra hoat dpng ciia cdc 16, nhém chuyén mén

- Noi dung kiém tra

+ Kiém tra cong tac quan ly cua t6 truéng, nhom tredng: nhén thic, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon..

+ Kiém tra viéc x4y dung, thyc hién ké hoach cua t&: ndi dung ké hoach ndm
hoc theo hudng dan ctia B6 GDPT, S& GDPT, Phong GDDT, phai dam béo tinh
lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, ngum thuc hién, ngum phu trach... (Kiém
tra hd so chuyén mon: K& hoach, nghi quyét, bién ban, chét luong day, cac chuyén
d@ bdi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...);

+ Kiém tra chat luong day - hoc cua t§, nhom chuyén mén (viée thue hién
chuong trinh, chuan bi bai, chit tuong day hoc, viée thuc hién d6i méi phuwong
phap, sir dung phuomg tién, d6 dung day hoc, viée kiém tra, danh gia hoc sinh, tic
dung, uy tin cua td, nhom chuyén mon trong trudng...);

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mdn: soan bai, du gid, giang mau, hop
td, nhom..

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

_ Péi tuong kiém tra: Td truong, nhom trudng chuyén mon; hé so luu va
hoat dong cua td, nhom.

3.2. Kiém tra hoat dong ciia bp phiin van thw, hanh chinh

- N&1 dung kiém tra

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuce hién ké hoach, ho
50, $0 sach lién quan (quan tm t&i cong téc bao quan, theo doi viéc sir dung tai
liéu, SGK, TBDH, tu lam dd dung day hoc; cdng tac ddm bao an toan nha truong,
vé sinh mdi trudng, an toan vé sinh thuc phém...).

+ Viée thuc hién cac quy dinh vé cdng tac vin thu, hanh chinh: quan ly
vin ban di dén, luu trit, cﬁp nhat thdng tin, soan thdo van ban; h¢ théng hé so
(hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gid glao vién va nhan vién, hé so thi dua,
khen thuong, ky luat...); s6 sach lién quan (sb dang b, sb g01 ten ghi diém, hoc
ba s6 quan ly cap phat vin bang, chimg chi, s6 nghi quyét, s6 quan ly tai san,
sb theo ddi cong van di, dén...); kiém tra viéc quan ly con dau; thiét bi day hoc,
vin phong pham;

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cua nhéan vién van phong.

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién vin thu, hd so luu va hoat dong cua van
thu

3.3. Kiém tra cong tic ké todn va quén Iy tai chinh, tai sin
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* Kiém tra cong tac quan Iy tai chinh:

- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s ké toan, trén bdo cdo tai
chinh; kiém tra ké hoach xiy dung, tao nguén ngan sach caa don vi; cac khoan
thu ngan sach, thu hoat ddong; cac khoan chi ngén sach, chi khac cua don vi; viée
xac dinh cac khoan chén 1&ch thu chi hoat ddng va trich lap cac quy; viéc quan ly
va st dung cac khoan vdn béng tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh;
viéc chép hanh cac ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh.

+ Viéc quan ly va st dung cac khoan von béng tién mit: Viée thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chip hanh ché d9, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Péi tuong kiém tra: Nhan vién ké toén, tha quy,; ho so luu va hoat dong
cta ké toan, tha quy

* Kiém tra cong tac mua sém, quan ly va st dung thiét bi day hoc:

N6i dung kiém tra

+ Viée quan 1y va sir dung tai san ¢6 dinh: Kiém tra viéc xay dung, sir dung,
bao quan co s& vat chit va thiét bi trrong hoc. Tham dinh tinh hop ly khoa hoc, dam
bao vé sinh truong 1ép, dam bao an toan; thim dinh gia tri sir dung ctia co s¢ vat chét
truomg, 16p; ndm bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hdng cila cac loai tai san.

+ Cong tac dau tu xdy dung co ban.

+ Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cac hop dong vé6i nha thau, kinh
phi déu tu mua sdm, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh lap cac Ban, bién
ban kiém tra, bien ban giao- nhan..; kiém tra thuc té db ding, thiét bi day hoc
thue té so v&i hd so, s6 sach quan 1y...

- Péi twong kiém tra: Lanh dao nha truong phu trich quan 1y tai sin, nhén
vién ké toan; ho so lwu cia ldnh dao nha trudng; hd so hd so mua sam, quan 1y va
stwr dung co s¢ vit chét, thiét bi day hoc...

3.4. Kiém tra hoat djpng phuc vu day va hoc ctia vién chirc va nguoi lao
dgng (v té, bdo vé, phuc vu bdn trii...)

- Néi dung kiém tra

+ Viéc xdy dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc (so vo1 hoat ddng cua
céc td, nhom, bd phan chuyén modn co lién quan), viéc thuc hién ké hoach, hé so
s0 sach lién quan (quan tdm t6i cong tic dam bdo an toan trudng hoc, an toan vé
sinh thuc pham, phong chdng dich bénh...);

+ Kiém tra thiét b, y té...: Co s& vat chét; viéc sép xép, b tri, trang tri, v
sinh; s6 lugng va chét lugng; thiét bi y té:

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan vé sinh;

+ Cong tac phbi hop véi cac td, nhdém, bo phan chuyén mon lién quan;



+ Viéc thye hién nhimg nhiém vu khéac do thu trudng don vi glao;

+ Kiém tra tinh than, thai do pbuc vu cua phan vién.

. Kiém tra cong tac ban tri:

+ Viéc quan 1y, sk dung co s& vit chat phuc vu ban trd;

+ Hoat dong cua bo phan nudi dudng, cham soc: ché do, chat lugng, an

toan;

+ Két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh;

- Dbi tuong kiém tra: Nhén vicn'y t&, nhan vién bao v¢, nhan vién phuc vu
ban tra

4. Kiém tra cac ndi dung khac

4.1. Kiém tra cong tic giai quyet khiéu nai, t6 cdo va phong chong tham
nhing

Cong tac tiép cong dan giai quyet khiéu nai, t& céo: Kiém tra viéc xay
dung hd so tiép cong dén, sb theo d5i don thu khiéu nai, tb cao, phan anh, kién
nghi, ghl chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop (co ndl quy
phong tlep dan, noi tiép dan, lich phén cong truc tiép cong dén, quy ché t1ep cdng
dan, tiép nhan xu 1y va gim quyet don thu khiéu nai, t6 cho...); thict lap ho so vu
viéc giai quyet khleu nai, td céo (néu co) dung quy dinh; viéc thue hién ké khay,
xur 1y théng tin vé thu nhép c4 nhén.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luét phong chdng tham nhiing, thue hanh tiét kiém chbng lang ph1 cua
co sé gido duc, viée xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yeu cau cla
cOng tac phong, chong tham nhiing (ké hoach thuc hién Ludt phong, chbng tham
nhiing, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi,
quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y ta1 san, ¢ong khai cac hoat dong cua don
vi theo quy dinh); vi¢c xay dyng hd so, sb sach va cip nhat, ghi chép theo quy
dinh...

- Déi tuong kidm tra: 1dnh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cao; thue hién luat phong, chong tham nhung, can bo, gido vién dugce
g1ao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao, thuc hién Luét phong,
chdng tham nhiing.

4.2. Kiém tra viéc thuc hién quy ché din chi trong truong hoc

. Kiém tra viéc quan tri€t, trién khai: Cong tac tiép nhan vén ban chi dao;
t6 chuc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, 16
chire thyc hién, phén cong nhiém vy, cdng tac pho1 hop;

_ Tréch nhiém cia nguoi dimg d4u don vi: Thuc hién dan chu trong quan
ly va didu hanh, trong phan cdng nhi€ém vu cho can bd, gido vién va nguoi lao
dong; t4 chirc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; moi quan hé gilta ngudi dimg dhu
vG1 co quan cAp trén, voi co quan, don vi, ca nhan cap dudi;
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_ Tréach nhiém cla cac td chie, doan thé trong don vi ddi véi viéc thuc hign
quy ché dan chu; viée td chire danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao cdo
theo quy dinh.

- Péi tugng kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chi; can
bé, gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thyc hién.

4.3. Kiém tra viéc thiec hi¢n cong khai trong linh vuc gido duc

. Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chat luong gido duc; cong khai
cac didu kién co so vit chat, trang thiét bi day hoc va di ngi; cong khai vé thu
chi tai chinh; cac biéu mAu cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh. .

- Pbi tut(mg kiém tra: lanh dao phy trach cong khai, ké toan.

4.4, Kiém tra viéc thwc hién cdc quy dinh dam bdo an toan trieong hoc:

. Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cic budi sinh hoat 1op, cac hoat dong
ngoat gior 1én 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc nang, he théng bép an
ban tr, nude udng, nha vé sinh, ciy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, 46 dung
day hoc; hé théng phong chay chita chdy; vé sinh phong dich bénh.

_ Déi tuong kiém tra: Lanh dao nha trudng, can bd giao vién phu trach
cOng tac an toan truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chli nhiém va ho so luu,

cac vin ban chi dao v& cong tac an toan truang hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh
thanh 1ap cac Ban...

4.5. Kiém tra cong tac thi dua, khen thwéng.

- Cong tac ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi d6ng thi dua, khen thudng
nha trudomg; xay dung ké hoach phat dong thi dua, xy dung Quy ché, Tiéu chi
binh xét thi dua, khen thudng ciia nha truong.

- Té chirc phat dong thi dua, theo ddi thi dua theo dot, theo phong trao,
theo n&m hoc.

- Cong tac binh xét thi dua, khen thuong dam bao theo nguyeén tic, ding
ddi tuong, kip thoi.

- Str dung kinh phi cho khen thu’("mg ding quy dinh.

- Tiép nhan phan anh, kién nghj vé cong tac Thi dua- khen thudng

V. T6 chire thue hién: Thoi gian, ndi dung kiém tra, doi tugng dwgc
kiém tra, bd phin kiém tra, diéu chinh ké hoach (néu co).
1. To chire luce lwong: (Ban kiém tra néi bé duoc kién toan theo timg ndm
hoc).Co cdu t6 chite, danh sdch cdn bg, gido vién trong Ban kiém tra ngi bo (ho
tén, trinh dé dao tao, thdm nién cong tdc, trinh do tay nghé).

T Ho va tén Chiie vu Trinh d¢ Tham | Nhi¢m vu dwge phan
dao tao nién cong
cong tac
1 | D6 Minh Nguyét | Hiéutruong | Dai hoc 22 nam Truong ban, phu
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| TT Ho va tén Chire vu Trinh do Thim | Nhiém vu dwoc phin
dao tao nién cong
cong tac
SPMN trach chung

P. Hiéu Pai hoc . Pho ban, phuy trach
. 13 ndm .,
trudng SPMN gido dyc
Pho ban, thu ky, phu

2 | Hoang Thi Thu Ha

Vi Thi Thu P. Hiéu Pai hoc g , o, N
3 . ) 26 nam | trach chiam soc, nuol
Hudng trudmg SPMN 9 P
dudng, co sO vat chit
Trudng ban Pai hoc Thanh vién, phu

4 | Pinh Hdng Nhung | TTIND- Té
trudng 4 tudi

22 nam | trach chiam soc, giao
duc khédi 4 tudi
Thanh vién, phu
20 nim | trach cham soc, giao
duc khéi 3 tudi
Thanh vién, phu trach

SPMN

T truong 5 | Dai hoc

5 Thi )
i i gl tudi SPMN

Nguyén Thi Thanh | T6 truéng 3 | Dai hoc

: 22 ni ham soc, gia
® | Binh tudi-nha tré | SPMN ndm | chim séc, gido dyc
khoi 3 tudi, nha tré

Trung Thanh vién, phu trach

T4 trudng to

b capnau | 09 nam | cham séc, nudi dudng
cp

an tai nha bép
Thanh vién, phu
14 nam | trach cong tac van
thu, v té, tai chinh.

7 | Tran Thi Huong

T trudng to | Dai hoc

8 | L&Ngoc Anh hanh chinh Duoc

2. Lich trinh kiém tra ndi bd

_— Hinh thire | Poi trgng o ohan | P¥ kién | Ghi
) Noi dung kiém tra kifm tra | dwge kibm | . G P0] thoi | chi
gian kiém tra )
tra gian
- Thanh 1ap Ban kiém tra néi
b6 trudmg hoc.
Théng | oo one 197 g .
- Xay dung ke hoach kiém tra Tuan 3
9/2024 | ... . g
ndi bd trudng hoc nim hoc :
2024- 2025
- Kiém tra cong tac td chuc Kiém tra |- BGH - Ban kiém
ddi ngii can bg, gido vién, | tryc tiép tra nd1 bd Tuén 2
Thang | nhin vién. Hiéu pho
10/2024 | - Kiém tra viéc quan Iy va sit | Kiém  tra | phu  trach | - Ban kiém
dung thiét bi gido duc- d6 | hd so CSVC trandibé | Tuan 2
ding- d6 choi - Ban kiém
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N Hinh thire | D6i twgng . .. |Dwkién Ghi
Thei sz o o .3 Bo phan - .
) Noi dung kiém tra kiém tra | dwge kiém L thoi | chu
gian kiém tra )
tra gian
- Kiém tra viéc thyc hién | Truc tip |Gidovién |trandibd | Tuén3
nhiém vu cua giao vién
- Kiém tra hoat dong va chit
hrgng cham soc, nudi Truc tiép Gido vién Tuén 4
dudng, gido duc Nhén vién
- Kiém tra viéc thuc hién thu- | KT hd so | K& toan - Ban kiém | Tuin 2
chi cdc khoang tai trg nam tra ndi bd
hoc 2024- 2025. KT hdso |Hidu phé |- Ban kiém
- Kiém tra céng tac phd cip phu trach | trandibé | Tudn 1
Thang | gido duc tré 5 tudi phd cap
11/2024 | - Kiém tra toan dién gido vién G140 vién
- Kiém tra chuyén dé giao KT truc Tuén
vién, nhan vién tiép Nhan vién 34
KT truc
tiép
- Kiém tra vé hé thdng hd so | KThdso | Ban giam | - Ban kiém | Tuan 2
quan ly hoat déng nudi hiéu tra ndi b
dudng, chim soéc, gido duc KThoso | Ban gidm
tré. hiéu - Ban kiém | Tuén 1
- Kiém tra viéc thyc hién tra ndi bo
quy ché dan chi trong nha KT hdso | Nhan vién
Thang | trudng. y té - Ban kiém
12/2024 | - Kiém tra y t& hoc dudmg — | KT truc trandi bd | Tudn 4
An toan truong hoc. tiép Gido vién
- Kiém tra viéc thyc hién - Ban kiém
nhiém vu cda gido vién KT tnee | Gido vién | tra ndi1 bd Tuén 2
- Kiém tra hoat déng va chét | tiép Nhén vién
lugng chim soc, nudi Tuén 3
dudng, gido duc
- Kiém tra thuc hién ké TH trudng | - Ban kiém
hoach phat trién giao duc. KT ho so+ | cac tb tra ndi bd
Théng | Kiém tra viéc thwc hién | truc tiép - Ban kiém | Tuén 2
nhiém vu ctlia gido vién KT  tryc | Gido vién | tra ndi bd
1/2025 2 n T i <X A
- Kiém tra hoat ddng va chat | tiép Nhén vién | - Ban kiém | Tuén
Irong cham soc, nubi KT truc tra néi bo 3.4
dudng, gido duc tiép
Thang | Kiém ira cong téc quan 1y | KT hél so | Pho HT - Ban kiem Tuén 1
2/2025 cua I?hc’) hiéu trudéng + tryre tiép tra ndi bc}q ‘
- Kiém tra cong tdc chdm KT hé sot - Ban kiém | Tuén 2
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. Hinh thirc | Doi twgng . .. |Dwkién | Ghi
Thoi - .2 o & By phan - .
sian Noi dung kiém tra kiém tra | dugce kiem kidm tra tl.10'1 chu

tra gian
soc, nuol dudng, giao duc truc tiép BGH tra nd1 bo
tre - Ban kiém | Tuén
- Kiém tra viéc thyc hién | KT truc | Gido vién | tra ndi bd 3,4
nhiém vu cia gido vién tiép Nhén vién
- Kiém tra hoat déng chuyén | KT ho so+ [ Ban giam | - Ban kiém Tuén 1
mon va chét lugng giang truc tiép | hiéu tra ndi bo
day. - Ban kiém | Tuan 4
- Kiém tra co s& vét chat ky | KT héd so+ tra nd1 bo
Thang | thuat truc tiép | Gido vién | - Ban kiém | Tuén
3/2025 |- Kiém tra viéc thuc hi¢n | KT tryc | Nhanvién |trandibd |23
nhiém vu cta gido vién tiép
- Kiém tra hoat dong va chat | KT  truc
lugng cham séc, nudi tiép
dudng, gido duc
- Kiém tra cdng tac phong Kthdéso |Ban giam |- Ban kiém Tuén 3
chbng tham nhiing va giai hiéu tra ndi b
quyét khiéu nai, t6 cdo.
Thang | - Kiém tra viéc thuc hién
4/2025 | nhiém vu cla gido vién KT truc | Gidovién | - Ban kiém | Tudn
- Kiém tra hoat dong va chét | tiép Nhan vién |trandibs | 1,2
lrgng cham séc, nudi KT truc
duéng, gido duc tiép
- Kiém tra viéc thuc hién |KThdso | Hiéu - Ban kiém | Tuan 1
Théng cong khai trong linh vuc gido truong tra noi b‘c};
5/2025 duc o ‘ - Ban kiém ‘
- Kiém tra coéng tac quan ly | KT hd so+ | Gido vién | trandi bd | Tuan 2
cua Hiéu trudng truc tiép va hoc sinh

Trén day la ké hoach cong tac kiém tra ndi bo nim hoc 2024 — 2025 cua
Trudong Mam non Yét Kiéu./.

Neoi nhin:
- Phong GD&DPT (dé b/c);
- Cac Phé Hiéu trudmg

- Cac td trudmg;

(dé t/h)

- C4c thanh vién BKTNB
- Luu: VT,

D6 Minh Nguyét




